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道生神學院學生宿舍管理辦法 

2026/1/14 行政會議修訂 

第一條 為確保學生宿舍之安全與秩序，促進學生建立良好生活規範，並營造適

切之住宿環境，爰訂定「學生宿舍管理辦法」（以下簡稱本辦法）。 

第二條 學務處與總務處為本辦法相關事項之執行與諮詢管理單位。 

第三條 住宿學生，為規範宿舍生活、推行宿舍自治、推舉樓長、財務各一名與

學校溝通，並協助宿舍管理。 

第四條 住宿申請條件 

一、申請住宿之學生 

1. 單身宿舍 

a. 由於學校住宿房間限制，需要提出住宿申請之同學，以居住外縣

市之同學、以全修生（最少三科以上）為主。 

b. 若學校宿舍有剩餘房間，再開放給其他未達三門以上之同學提出

申請。 

c. 申請之同學一人僅限提出一間為限。 

d. 以上之條件，學校將視同學需要，保留最後核准與否之權利。 

2. 家庭宿舍 

a. 由於學校住宿房間限制，需要提出住宿申請之同學（家庭），以

居住外縣市之同學以全修生（最少三科以上）為主。 

b. 若學校宿舍有剩餘房間，再開放給其他未達三門以上之同學（家

庭、不含六歲以下幼童）提出申請。 

c. 申請之同學（家庭、不含六歲以下幼童），一人（或一戶）以提

出一間為限。 

d. 以上之條件，學校將視同學（家庭、不含六歲以下幼童）需要，

保留最後核准與否之權利。 

3. 臨時住宿 

以在校修課之同學為優先，需事前向校方提出申請，待校方依照住宿

房間之安排確認，始安排入住。 

二、住宿期限：期間為三年，暑假期間與寒假期間得自行決定是否住宿，延長

住宿申請 由校方保留核准與否之權利。 
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三、住宿地點 

1. 學校安排的單身宿舍、家庭宿舍及臨時宿舍。 

2. 入住前由校方分配寢室與床位。 

第五條 退宿規定 

一、住宿學生有下列情形之一者，應辦理退宿： 

1. 畢業、休學、退學、轉學。 

2. 勒令退宿者。 

3. 因個人因素申請退宿者。 

4. 退宿學生應於退宿前二週提出申請，並依下列程序辦理退宿及退費： 

a. 填寫「退宿清單」將個人物品搬離宿舍及清理宿舍環境。 

b. 經宿舍樓長檢查完畢後，繳還宿舍鑰匙，逾期未繳者，扣鑰匙押

金200元/支。 

c. 如住宿學生毀損宿舍公物 或未整理清潔完成，俟其賠償或整理清

潔後，使得准予完成退宿申請。 

d. 若有未清除之個人物品，由校方全權處理。 

第六條 宿舍生活須知 

一、規定： 

1. 住宿收費 

⚫ 長期住宿申請： 

請於開學前，二週之前申請，須填申請表格及收費標準參考（附件

一），並繳交一學期的住宿費，但收費仍以最新公告為標準。 

⚫ 臨時住宿申請： 

請於欲住宿當日的前一週，口頭申請，收費仍以最新公告為標準。 

費用請於住宿當日繳交。由於床位有限，不能選床。校方有提供臨住

者寢具。 

⚫ 各房間皆裝設冷氣與獨立電表，每學期依規定收費。 

⚫ 學期末（1 月、7 月底）統計住宿者洗衣、烘衣費用，請住宿者付費。 

⚫ 學期末（1 月、7 月底）照相宿舍電表數字，請住宿者付費。 

2. 長期住宿生公費  

每學期一開學繳交宿舍公費 150 元給財務，依公共需要採買消耗用

品、清潔劑、用餐衛生紙、菜瓜布…等。 

3. 寢具需要 
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請長期住宿者，自備枕頭、被子、床單。新入住者，可通融借校方寢

具一週。 

4. 有關安全維護 

a. 宿舍門禁 : 早上 07:00 開門，晚上 23:00 鎖門，大門請用鑰匙

鎖，勿從內暗鎖。 

b. 為安全起見，每天傍晚，要開女宿一樓門口燈及二樓走廊燈。 

c. 禁止在未經核准的情形下，帶領外人進入宿舍。 

d. 為保障住宿人員的個人隱私，在宿舍內照相攝影，應避免干犯他

人隱私，衛浴間不得攜入攝影及照相設備。 

5. 有關噪音安寧 

a. 中午 12:45~14:00 午休時間，晚上 23:00~07:00 就寢時間，請維護

宿舍安寧，23:00 後關洗衣機及烘衣機電源，以免因運轉噪音影響

休憩品質。 

b. 走路時請放輕腳步；開關門時（特別是浴室廁所及冰箱門）請擋

一下門，避免發出過大聲響。 

c. 使用手機談話、聊天，請降低音量，若會吵到別人請用耳機。 

6. 有關節約能源 

為減少因開關次數而致浪費電及損害開關，晚上宿舍衛浴燈開著，直

到晚上 23:00 才熄燈。 

7. 有關洗衣，烘衣，曬衣 

a. 洗衣機烘衣機使用時間為 7:00-21:00，23:00 關電源。 

b. 洗衣機及烘衣機要記得清濾網。洗衣烘衣時，要置放洗衣籃或臉

盆，下一位使用者，可以有權將已洗好烘好的拿出來，放在洗衣

籃或臉盆。 

c. 烘衣用瓦斯時要打開窗戶通風。 

d. 女宿二樓三樓都有曬衣場。 

8. 有關冰箱櫥櫃 

a. 每人一層冷藏櫃請自行管理清潔。 

b. 每人有一個號碼櫃放乾貨食品，調味品請寫自己名字放置調味品

櫃，容器鍋具盡量簡單化，放乾後收入櫃子。買食材要思考存放

空間，避免一次囤積過多。 

c. 臨住生也有冷藏及櫥櫃，但需共用。 

9. 有關電器用品使用須知 
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a. 宿舍內廚房因空間及電力有限，僅供有住宿的學生加熱、簡易烹

調使用。 

b. 瓦數高的電器用品者請勿同時使用，避免跳電。例如，微波爐，

烤箱，大電鍋。 

c. 寢室內嚴禁私自插用高耗電量電器（例如：電暖器、冰箱）。 

10. 每學期開學第一週開宿舍會議並推舉樓長與財務各一名。 

11. 有關宿舍清潔維護 

a. 由樓長安排每日值日生以及清潔事項。 

b. 全宿舍清潔範圍： 

i. 倒垃圾（廚房，廁所）。 

ii. 倒廚餘及洗廚餘桶。 

iii. 公共區域的打掃：廚房、用餐區、走廊、洗手槽。 

iv. 請用熱水洗碗預防排水管阻塞，油的碗盤可以先用衛生紙擦

過再洗，鍋具用後要記得關電源及清潔。油類食品烹煮食用

後，洗完請用熱水沖排水管以防阻塞。 

v. 不定期由學務主任抽查環境區域，並列入品格造就學期操行

成績計算。 

12. 公共空間盡量使用完淨空：如餐桌、走廊、料理台。 

13. 寒暑假清空宿舍個人物品到指定區域，請按排定之將物品置放整齊。 

14. 臨時住宿生須知 

a. 因為是臨時住宿，臨時住宿生不住期間，房間仍是可被其他訪客

租住，故房內不住期間請勿放置個人物品。若放置，屆時會被清

走，校方不負保管責任。 

b. 臨住生在廚房也有冷藏及櫥櫃。但需共用。 

c. 校方有提供臨住生寢具。 

d. 若有遇到不知如何使用的物品，請隨時請教長期住宿的同學。 

15. 除非獲得校方之同意，不得整修、改建、破壞宿舍的結構、設備與校

園的整體性。 

16. 鑰匙：未獲許可，不得私下複製或出借，若有違規，取消其借用權。

離校或畢業時，一律將所有的校內鑰匙交回，使得辦理離校手續。 

二、違規處理辦法 

有以下情節者得逕行退宿處置，並得不退還已繳費用，另按實際損失請求

賠償；必要時並報警或依法處理：  
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1. 破壞宿舍和睦、散布謠言、毀謗、滋事之行為。 

2. 危害他人生命、身體或安全之行為。 

3. 故意破壞公共設施或竊取財物。 

4. 未依規定繳交相關費用經三次勸收未果者。 

5. 未經許可留宿外人，致影響安全或秩序。 

6. 縱火、吸毒、賭博、私自攜帶或藏匿違禁品、危險物品。 

7. 其他性質重大，經校方認定足以影響住宿安全或公共秩序者。 

第七條 同工申請住宿 

因學校宿舍數量有限，以學生申請為優先，若有剩餘房間，再開放給居

住外縣市且有需要住宿之同工申請。 

同工應為住宿學生之表率，如有違規，則提報人事管理辦法處理。 

第八條 訪客與借宿 

一、訪客 

1. 訪客進入學院應依照辦理登記後進入宿舍區，並應遵守各項規定。 

2. 本學院宿舍不得讓訪客任意留宿。 

二、借宿 

1. 住宿學生及同工親友借宿，可於上班時間到總務處登記核准，必要時

申請臨時客房，有空床位時經總務處核准後，始可住宿。收費辦法詳

〈宿舍收費明細單〉。 

2. 兼任教師可於任教期間（一週為限）向總務處提出臨住申請，總務處

依宿舍使用情況，報請院長核示後無償提供。 

3. 教職員本人或配偶之二等親以內親人，需教職員長期照顧者，須書面

申請經院長報備董事會核准後始可同住宿。 

4. 單身教職員宿舍，接待親友只可短期﹝二天內﹞借住，且須經總務處

登記。若有室友，則亦需徵求室友的同意。 

第九條 凡神學系、聖樂系之住校生（不分學士、碩士、臨住）務必參加晨更；

兩系全修生皆須參加週二師生崇拜。晨更、師生崇拜、禁食禱告、聯合

性活動，每缺席一次即扣 2 分，及格成績為 70 分。不及格者須重修，

以一學期為主，超過兩學期者，以退學處分。 

第十條 本辦法經行政主管會議通過，呈請院長核定後公布實施，修正時亦同。 


